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RV: Radicado No.: 7-2026-263408 NIS: 2026-01-291980

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Mar 9/06/2026 5:30 PM
Para Davinsson Alexander Mora Mora <damora@sena.edu.co>
CC Kelly Daniela Castaño Castejon <kdcastano@sena.edu.co>; Fredy Mauricio Torres Cáceres

<ftorresc@sena.edu.co>; Zharick Daniela Jaimes Beltran <zdjaimes@sena.edu.co>

4 archivos adjuntos (5 MB)
02_CRP_66026_ORDEN_DE_VIAJE_DAVINSSON_ALEXANDER_MORA_MORA_26-30_DE_MAYO__2026.PDF 01-MAIL-Anexos
Exte.pdf; 04_DAVINSSON_ALEXANDER_MORA_MORA_26-30_DE_MAYO__2026.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-01-
29198.pdf; 01_1.AGENDA_DAVINSSON_MORA_26-30_MAYO.PDF_01-MAIL-ANEXOS_RESPUESTAS_INTERNAS_-_NO._9-2026-
003265_-_NI.pdf; 03_2.INFORME_DAVISSON_MORA_DEL_26-30_MAYO..PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-01-291980-6-.pdf;

Buenas tardes 

Anexo radicado, para su conocimiento 

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Enviado: martes, 9 de junio de 2026 15:53
Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero
<mstorres@sena.edu.co>
Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>;
Lila Sabrina Cabrera Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>
Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-263408 NIS: 2026-01-291980
 
Buenas tardes

Por favor revisar y proceder con la legalización en SIIF.

Cordialmente,

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: martes, 9 de junio de 2026 15:29
Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Asunto: Radicado No.: 7-2026-263408 NIS: 2026-01-291980
 
Cordial saludo,
 
Se informa que la siguiente comunicación de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior como
COMPETENTE  de la misma, se le solicita darle atención con oportunidad y de fondo a lo requerido por el
interesado. 
 
Interesado:

19/6/26, 10:42 Correo: Davinsson Alexander Mora Mora - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkADYwMjEyOWJlLTcwNjMtNDU3OC1iMTIzLWRjMDM4MmEwNzQ4OAAQAIUrPane7XFBi%2BF8%2FygV… 1/3



 
Tipo Documento de Identificación:
CC: 1115738911
Nombre: DAVINSSON ALEXANDER MORA 
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES
Fecha Radicación: 6/9/2026 3:19:19 PM
Correo Electrónico: DAMORA@SENA.EDU.CO
 
Descripción del requerimiento:

Orden No. 262- 19026

 
NOTA: Este mensaje es una notificación automática, por lo tanto le solicitamos no responder a esta dirección.
 
Atentamente,
 

Servicio al Ciudadano
-
servicioalciudadano@sena.edu.co

Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del

SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o

copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información  y las Políticas de Tratamiento para la

Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Tame, 03 de junio de 2026 

PRESENTADO A: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA subdirector del Centro de Gestión y 
Desarrollo Agroindustrial de Arauca (E) 

ORDEN DE VIAJE  No: 
262- 19026 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26/05/2026 30/05/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
Arauquita 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

del Centro de Gestión y 
Desarrollo Agroindustrial de Arauca 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acompañamiento e impartir el proceso de formación del 
programa Técnico en Chocolatería, correspondiente a la ficha N.° 3334848, en la vereda La Pica del 
municipio de Arauquita. Durante el desarrollo de la formación se orientará la competencia “Actividad 
Física y Hábitos de Vida Saludable”, fortaleciendo en los aprendices prácticas orientadas al bienestar 
físico y la promoción de estilos de vida saludables. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

DÍA 1: 26/05/2026 
Actividades ejecutadas: Desplazamiento en transporte público terrestre desde el municipio de Tame 
al municipio de Arauquita. 
 
Se desarrolló la jornada de formación del programa Técnico en Chocolatería, ficha No. 3334848, 
mediante la estrategia pedagógica “Aprender Haciendo”, bajo modalidades de atención sincrónica y 
asincrónica. Durante la jornada se orientó el resultado de aprendizaje relacionado con la práctica de 
hábitos saludables mediante la aplicación de fundamentos de nutrición e higiene. Se llevaron a cabo 
actividades teórico-prácticas enfocadas en el reconocimiento de hábitos de vida saludable, la 
importancia de una alimentación balanceada, las medidas de higiene personal y la promoción del 
autocuidado como elementos fundamentales para el bienestar integral. 
 
A las 12:00 p.m. se realizó una pausa para el almuerzo y recuperación física de los aprendices, 
promoviendo además hábitos adecuados de alimentación e hidratación acordes con las actividades 
desarrolladas durante la jornada. 
 
Posteriormente, se continuó con las actividades de formación mediante ejercicios de análisis y 
participación que permitieron fortalecer los conocimientos adquiridos sobre nutrición, higiene y 
bienestar personal. 
 
Finalizadas las actividades académicas programadas, se realizó el cierre de la jornada y se pernoctó en 
el municipio de Arauquita. 
 
DÍA 2: 27/05/2026 
Actividades ejecutadas: Se desarrollaron las acciones de formación correspondientes al programa 
Técnico en Chocolatería, ficha No. 3334848, aplicando la estrategia pedagógica “Aprender Haciendo”. 
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Durante la jornada se orientó el resultado de aprendizaje relacionado con la implementación de planes 
de ergonomía y pausas activas según las características de la función productiva. Se realizaron ejercicios 
de calentamiento, estiramiento muscular y movilidad articular, permitiendo a los aprendices identificar 
la importancia de mantener una adecuada postura corporal y prevenir lesiones derivadas de las 
actividades productivas. 
 
A las 12:00 p.m. se efectuó una pausa para el almuerzo, hidratación y recuperación física, garantizando 
el bienestar de los participantes antes de retomar las actividades prácticas programadas. 
 
Durante la tarde se desarrollaron ejercicios de pausas activas, fortalecimiento muscular básico y 
actividades orientadas al reconocimiento de factores de riesgo ergonómico presentes en el entorno 
laboral. Asimismo, se promovió la adopción de hábitos saludables para mejorar las condiciones físicas y 
prevenir enfermedades ocupacionales. 
 
Al finalizar la jornada se realizó el cierre de actividades y se pernoctó en el municipio de Arauquita. 
 
DÍA 3: 28/05/2026 
Actividades ejecutadas: Se desarrollaron las acciones de formación correspondientes al programa 
Técnico en Chocolatería, ficha No. 3334848, aplicando la estrategia pedagógica “Aprender Haciendo” 
mediante actividades prácticas orientadas al fortalecimiento de la condición física de los aprendices. 
 
Durante la jornada se orientó el resultado de aprendizaje relacionado con la ejecución de actividades de 
acondicionamiento físico orientadas al mejoramiento de la condición física en los contextos productivo 
y social. Inicialmente, se realizaron ejercicios de calentamiento y movilidad articular con el fin de 
preparar el cuerpo para las actividades programadas. Posteriormente, se desarrollaron ejercicios de 
resistencia, coordinación, flexibilidad y fortalecimiento físico que permitieron a los aprendices 
reconocer la importancia de mantener una adecuada condición física para el desempeño de sus 
actividades cotidianas y productivas. 
 
A las 12:00 p.m. se realizó una pausa para el almuerzo, hidratación y recuperación física de los 
participantes, promoviendo hábitos saludables relacionados con la alimentación y el autocuidado. 
 
Finalizada la pausa, se continuó con actividades prácticas de acondicionamiento físico y ejercicios de 
integración grupal enfocados en el fortalecimiento de capacidades físicas básicas. Al concluir la jornada 
se realizó la retroalimentación de los temas abordados y se efectuó el cierre de actividades, pernoctando 
en el municipio de Arauquita. 
 
DÍA 4: 29/05/2026 
Actividades ejecutadas: Se continuó con el desarrollo de las acciones de formación del programa 
Técnico en Chocolatería, ficha No. 3334848, utilizando la estrategia pedagógica “Aprender Haciendo” 
para fortalecer las competencias de los aprendices. 
 
Durante la jornada se orientó el resultado de aprendizaje relacionado con el desarrollo de habilidades 
psicomotrices en el contexto productivo y social. Se llevaron a cabo actividades enfocadas en la 
coordinación motriz, el equilibrio, la lateralidad, la precisión de movimientos y la capacidad de reacción, 
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permitiendo a los participantes fortalecer destrezas necesarias para un adecuado desempeño en 
diferentes contextos laborales y sociales. 
 
A las 12:00 p.m. se realizó una pausa para el almuerzo, hidratación y recuperación física de los 
aprendices. 
 
Posteriormente, se desarrollaron dinámicas individuales y grupales que favorecieron la coordinación 
corporal, la concentración y el trabajo colaborativo. Asimismo, se realizaron ejercicios prácticos que 
permitieron evaluar el progreso de los participantes en relación con las habilidades psicomotrices 
trabajadas durante la jornada. 
 
Al finalizar las actividades programadas, se realizó el cierre de la jornada y se pernoctó en el municipio 
de Arauquita. 
 
DÍA 5: 30/05/2026 
Actividades ejecutadas: Se desarrolló la jornada final de formación del programa Técnico en 
Chocolatería, ficha No. 3334848, consolidando los conocimientos y habilidades adquiridas durante el 
proceso formativo. 
 
Durante la mañana se realizó una recapitulación de los contenidos trabajados en las jornadas anteriores, 
abordando temas relacionados con hábitos saludables, nutrición e higiene, ergonomía, pausas activas, 
acondicionamiento físico y desarrollo de habilidades psicomotrices. Se promovió la participación de los 
aprendices mediante espacios de diálogo, ejercicios prácticos y actividades de retroalimentación que 
permitieron verificar la apropiación de los conocimientos adquiridos. 
 
A las 12:00 p.m. se efectuó una pausa para el almuerzo e hidratación de los participantes. 
 
Posteriormente, se desarrolló una actividad de cierre en la que los aprendices aplicaron los 
conocimientos adquiridos durante el proceso formativo mediante ejercicios prácticos y reflexiones 
sobre la importancia de mantener hábitos saludables y una adecuada condición física en los contextos 
productivo y social. 
 
Finalmente, se realizó la evaluación general de la formación, se resolvieron inquietudes de los 
participantes, se efectuó el cierre de la jornada y se realizó el desplazamiento de regreso desde el 
municipio de Arauquita hasta el municipio de Tame en transporte público terrestre. 
 

RESULTADOS:  

1. Se orientaron y desarrollaron los resultados de aprendizaje programados para la ficha No. 
3334848 del programa Técnico en Chocolatería. 

2. Se promovió la implementación de prácticas de ergonomía y pausas activas para la prevención 
de riesgos asociados a las actividades productivas. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro Fotográfico.  
2.  

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 



 

GTH-F-087 V.02 
 

1. Continuar fortaleciendo 
en los aprendices la 
adopción de hábitos de 
vida saludable, 
promoviendo la práctica 
permanente de actividad 
física, la alimentación 
balanceada y el 
autocuidado en sus 
contextos personales y 
productivos. 

Davinsson Alexander Mora 
Mora 

Del 26 al 30 de mayo del 2026 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
La comisión realizada en el municipio de Arauquita permitió desarrollar satisfactoriamente las acciones 
de formación programadas para los aprendices del programa Técnico en Chocolatería, ficha No. 
3334848. A través de la estrategia pedagógica “Aprender Haciendo”, se fortalecieron conocimientos y 
habilidades relacionadas con hábitos saludables, nutrición e higiene, ergonomía, pausas activas, 
acondicionamiento físico y desarrollo de habilidades psicomotrices. La participación activa de los 
aprendices favoreció el logro de los resultados de aprendizaje previstos, promoviendo la adopción de 
prácticas orientadas al bienestar integral, la prevención de riesgos y el mejoramiento de la calidad de 
vida en los contextos productivo y social. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 

Davinsson Alexander Mora Mora 
 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
SUPERVISOR/INSTRUCTOR G14 

 
FREDY MAURICIO ANDRES 
TORRES CACERES 
 

 
 

 

  

 

 

 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-,_' )



8 
   

  i
   

   
= 

   
  i

   
   

€ 
   

  ;
I  

   
C



.
,

`1 J

LJ



N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: MORA MORA DAVINSSON ALEXANDER
NIT:  1115738911-1
Dirección:  CALLE 13 16A 56 BRR PINZON - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 8891585
E-mail: davinsonmora@hotmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 SERVICIO TRANSPORTE DE
PASAJEROS

55,000.00 IVA 0.00 0.00 55,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 55,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 55,000.00

TOTAL Base Imponible: 55,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 55,000.00

TOTAL en letras: Cincuenta Y Cinco Mil Con Cero COP
Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

Servicio de ida en la ruta Tame-Arauquita el dia 26/05/2026, en vehiculo de placas WDT984

Medios de Pago

Forma de
Pago

Medio de
Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal de
Pago

Contado Efectivo 2026-05-26 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6438
Fecha y Hora de Generación: 2026-05-26 10:43:12
Fecha validación: 2026-05-26 10:51:15-05:00
Fec. Vcto.: 2026-05-26

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: e8a4a804474a9ec3774e8abdc8d095e043710ec4c08621b7e7cd212890282d0c47cee402750082a2b7d535d1bbfb74d0
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-794
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N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: MORA MORA DAVINSSON ALEXANDER
NIT:  1115738911-1
Dirección:  CALLE 13 16A 56 BRR PINZON - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 8891585
E-mail: davinsonmora@hotmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 SERVICIO TRANSPORTE DE
PASAJEROS

55,000.00 IVA 0.00 0.00 55,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 55,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 55,000.00

TOTAL Base Imponible: 55,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 55,000.00

TOTAL en letras: Cincuenta Y Cinco Mil Con Cero COP
Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

Servicio de regreso en la ruta Arauquita-Tame- el dia 30/05/2026, en vehiculo de placas WDT984

Medios de Pago

Forma de
Pago

Medio de
Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal de
Pago

Contado Efectivo 2026-05-30 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6455
Fecha y Hora de Generación: 2026-05-30 19:48:26
Fecha validación: 2026-05-30 19:56:30-05:00
Fec. Vcto.: 2026-05-30

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: 464896912cbb967450a63c7b21b345874ffce054a8eba73933f7e2d7fededdd3efebb3dd262e5a2982b57f7c718e2199
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-794

Página 1 de 1


